   仁德醫護管理專科學校
生命關懷事業科
校外實習單位訪視報告表
實習單名稱：                  訪視地點：
	受訪者姓名
	
	訪視時間
	
	實習生
	□五專
□在職專班



	訪視方式
	□電話訪視TEL:                  □親自訪視

	學生實習概況及輔導摘要
	












	需要學校相關單位
協　辦　事　項
	










訪視老師　　　  　　　科主任　　  　　　　 實習單位店章:
仁德醫護管理專科學校
生命關懷事業科
校外實習成績評量細項參考表
	評估項目
	主管評估
	評估內容
	考核項目
	主管評估
	評估內容

	
工作態度(10%)
	
	2：工作懶散，錯誤頻繁
4：經常犯錯，工作不細心
6：大體滿意，偶而有錯
8：均能保持正確清楚，有錯自行改正
10：工作一直保持超高水準
	
專業性
禮儀服務方面(10%)

	
	2：殯葬知識與操作完全不了解
4：殯葬理論略知但操作不熟練
6：殯葬理論與操作均能了解
8：熟悉殯葬理論與熟練操作
10：能獨立操作完整殯葬流程並解決問題


	


學習態度(10%)
	
	2：態度傲慢，且無法教導
4：態度不佳，但教導後能改善
6：態度尚可，偶而能主動向主管請教
8：態度良好，且願意學習
10：態度謙恭，主動積極各項事務
	
專業性
宗教禮俗方面(10%)
	
	2：宗教禮俗知識與操作完全不了解
4：宗教禮俗理論略知但操作不熟練
6：宗教禮俗理論與操作均了解
8：熟悉宗教禮俗理論與熟練操作
10：能獨立執行各種宗教禮俗並解決問題


	


溝通技巧(5%)
	
	1：似乎無法和人溝通
2：時常無法和人合作，表現不同意的態度，難以相處
3：大致上與人相處愉快，偶爾會有磨擦事情
4：相互合作愉快，願意接受新方法服務
5：與同事或主管密切合作，隨時準備接受新觀念，與人相處良好
	
專業性
政策法令方面
(10%)

	
	2：政策法令知識與操作完全不了解
4：政策法令理論略知但操作不熟練
6：政策法令理論與操作均能了解
8：熟悉政策法令理論與熟練操作
10：能獨立判斷並解決適法性問題


	

分析問題及設定學習目標(5%)
	
	1：只能照章行事，需不斷監督
2：處理新事物容易出錯，經常需要監督
3：經常性工作無須指示，新事物需要監督
4：多數的場合流露機智，極少需監督，主動從事改進
5：一直是自立工作，自動額外增加工作
	
公共衛生方面(10%)

	
	2：公共衛生知識完全不懂
4：公共衛生知識略知不熟悉
6：公共衛生知識均能了解
8：公共衛生知識與操作均熟悉
10：能獨立且正確符合公共衛生要求並執行各項作業


	

專業特質(10%)
	
	2：與殯葬有關知識大部份都不甚了解
4：某些殯葬方面如能增進知識最好
6：對殯葬流程均相當程度的瞭解
8：充分瞭解全面工作情況
10：工作各方面均能掌握且極為有效確實執行
	
作業表現(10%)

	
	2:表現不佳，被動且無法執行工作
6:表現一般，但能適當執行工作
10:有特殊表現，創新、主動並適時、適當的執行工作

	
	
	
	其他表現評分(10%)
	
	是否有優良貢獻、出缺席狀況、是否配合實習課程及力求表現等，酌予給分
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