仁德醫專生命關懷事業科實習報告書寫內容目次說明
*格式請參照生關科實習手冊規定 *分為四階段繳交，上下學期期中期末。
*全年殯葬實習報告，依據內容而定，總頁數最少須達到150頁，實習報告不符合標準者會退件請同學們補充完整。攸關大家實習成績與畢業與否，務求完整。
實習報告總目次   (生關科公版)
第1章、 實習單位介紹
1.實習單位設立目標、宗旨、核心價值
2.實習單位組織架構與分工表
3.實習單位之成員介紹
4.實習單位配合之廠商與機關團體
第2章、 殯葬實習內容
1.殯葬實習前之五年殯葬專業知識與實務技能學習之統整
[bookmark: _GoBack](請同學們將五年來所習得的殯葬專業知識進行歸納統整，可依據實習期間所運用到之5-8門科目進行專業知識作系統整理，每專業科目內容歸納以5-10頁為準，為實習先備知識，同學可自行衍伸。)
 A.殯葬文書—如訃聞、奠文、生平事略書寫
 B.殯葬司儀—如家公奠禮流程規劃、司儀主持技巧、家屬溝通技巧
 C.殯葬設施—如火化場及殯儀館禮廳使用手續與流程
 D.殯葬會場規劃與設計---如會場規劃的主要架構
 E.殯葬政策與法規---如禮儀師管理辦法、殯葬管理條例
 F.殯葬禮儀---如臨終、初終、葬前、葬日、葬後禮儀
 G.宗教科儀與祭祀禮儀---如道教與佛教宗教科儀介紹
 H.遺體處理美容與修復---如洗穿化、修復使用之用品與步驟
 I.殯葬衛生---如傳染性疾病遺體處理
 J.殯葬服務與管理—如治喪流程規劃、契約書、公司服務流程
2.殯葬實習週誌統整
 1.每月4次周記(需有實習工作學習內容說明，最好附上照片)，期中繳交8周，期末繳交8周。
 **周記照片切記不可拍攝到亡者或家屬，若有請馬賽克處理。
 2.一學年分四次繳交，共計需繳交30篇周誌以上(如超過30篇更好)，周誌部分需請實習督導單位長官簽名蓋章。
第3章、 殯葬實習讀書報告
1.讀書心得報告乃全校實習公版規定，每學期分為期中期末繳交，每次閱讀一本書寫作心得，心得部分1000字以上。
2.讀書報告總計全年實習共計繳交4篇。
第4章、 殯葬實習個案分享
1.實習期間個案分享報告也是學校公版規定，每學期分為期中期末繳交，分享一件特殊或印象較深的個案處理，以及過程說明。
2.個案分享報告總計全年實習需繳交4份。
